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Konin dn. 03.04.2015 r.
Znak spr. NK.1101.1.2015
Nadlesnictwo Konin

oglasza nabér do pracy na stanowisko:

Referent ds. sprzedazy drewna

Wymagania:
- wyksztatcenie wyzsze,
- bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office,
- pozgdane cechy:
o umiejetnosci komunikacyjne,
o zdolnosci organizacyjne,
o doktadnosc,
o odpowiedzialnos$g,
o wysoka kultura osobista,

o rzetelnosé¢.

Dodatkowe wymagania:

- znajomo$¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP),
- znajomos¢ grup sortymentowych drewna,

- wiedza specjalistyczna z zakresu finansow i rachunkowosci,

- znajomo$¢ przepisow podatku VAT,

- mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku referent ds. sprzedazy drewna:

- prowadzi sprzedaz detaliczng drewna i uzytkéw ubocznych,

- wystawia faktury i kwity kasowe ,KW” ze sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych,

- dokonuje transferéw z rejestratoréw lesniczych,

- monitoruje naleznosci z tytutu wystawionych faktur,

- prowadzi ewidencje przychodu i rozchodu drewna oraz uzytkéw ubocznych w SILP,
- dokonuje rozliczenia inwentaryzacji doraznych i okresowych,

- sporzgdza wymagang sprawozdawczos¢ i analizy.
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Oferujemy:
- zatrudnienie na podstawie umowy zastepstwa od m-ca maja 2015 r. na czas

nieobecnosci zastepowanego pracownika.

Wymagane dokumenty:

- CV wraz z listem motywacyjnym,

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru na w/w stanowisko zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2014 r. poz. 1182,

z poz. zm.).

Sktadanie ofert z dopiskiem ,Nabor na stanowisko: Referent ds. sprzedazy drewna:

- drogg elektroniczng na adres e-mail: konin@poznan.lasy.gov.pl

- pocztg na adres: Nadlesnictwo Konin ul. Gajowa 2, 62-510 Konin,

- osobiscie w biurze Nadle$nictwa Konin pokdj nr 8 (centrala).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13 kwietnia 2015 r. o godzinie 15:00.
Po tym terminie ztozone oferty nie beda rozpatrywane.
Nadlesnictwo Konin informuje, ze na rozmowe kwalifikacyjng po wstepnej rekrutacji
zostang zaproszone tylko osoby, ktére powiadomimy telefonicznie do dnia 17 kwietnia
2015 r. do godziny 15:00.
Nadlesniczy Nadlesnictwa Konin moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn.
Nadlesniczy
mgr inz. Krzysztof Mrotek
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